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МИНОБРАЗОВАНИЕ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
Государственное автономное   учреждение дополнительного профессионального 
образования Ростовской области «Институт развития образования»
ГАУ ДПО РО ИРО

ПРИКАЗ

25.12.2024	                                                                                                             № 255 
г. Ростов-на-Дону

Об утверждении Правил внутреннего распорядка слушателей в государственном автономном учреждении дополнительного профессионального образования Ростовской области «Институт развития образования»

В целях эффективной  организации образовательного процесса и в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Правила внутреннего распорядка слушателей в государственном автономном учреждении дополнительного профессионального образования Ростовской области «Институт развития образования» (далее - Правила внутреннего распорядка слушателей) согласно приложению к настоящему приказу.
2. Директору Центра профессионального развития педагогических кадров  Осадченко Н.Г. разместить настоящие Правила внутреннего распорядка слушателей на официальном сайте института в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Руководителям структурных подразделений института, осуществляющих образовательную деятельность, руководствоваться настоящими Правилами внутреннего трудового распорядка слушателей при организации образовательного процесса.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по учебной  работе Алимову Е.Е.
 
               


      Ректор								              А.Б. Котова 








С приказом от 25.12.2024 № 255
«Об утверждении Правил внутреннего распорядка слушателей в ГАУ ДПО РО ИРО»
ознакомлены:

___________    ____________________  Е.Е. Алимова 
  дата                                      подпись
___________    ____________________  Н.Г. Осадченко  
  дата                                      подпись









































Приложение 

						УТВЕРЖДЕНО
						приказом ГАУ ДПО РО ИРО
						от 25.12.2024  № 255


Правила внутреннего распорядка слушателей в государственном автономном учреждении дополнительного профессионального образования Ростовской области «Институт развития образования»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка слушателей в государственном автономном учреждении дополнительного профессионального образования «Институт развития образования» (далее – Институт) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Закон об образовании), приказом Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», Уставом и локальными нормативными актами Института.
1.2.  Настоящие Правила внутреннего распорядка слушателей ГАУ ДПО РО ИРО (далее – Правила внутреннего распорядка слушателей, Правила) являются локальным нормативным актом государственного автономного учреждения дополнительного профессионального образования Ростовской области «Институт развития образования», регламентирующим права и обязанности обучающихся (слушателей), общие вопросы организации образовательной деятельности.  
1.3. Правила внутреннего распорядка слушателей должны способствовать повышению качества организации образовательного процесса, соблюдению учебной дисциплины и обеспечению законных прав и свобод слушателей. 
1.4. Обучающимся (слушателем) Института является физическое лицо, зачисленное приказом ректора, либо проректора, курирующего образовательную деятельность, на обучение по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации или профессиональной переподготовки.

2. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СЛУШАТЕЛЕЙ

2.1. Права и обязанности слушателей Института определяются действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Института, настоящими Правилами, договором об оказании платных образовательных услуг.
2.2. Слушатели имеют право на:
1)	уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
2)	свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;
3)	ознакомление с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Институте;
4)	пользование имуществом Института, необходимым для освоения дополнительной профессиональной программы, бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, оборудованием, оснащением, инвентарем;
5)	обращение к работникам Института по вопросам, касающимся образовательного процесса, получение необходимой информации по вопросам организации и надлежащего исполнения образовательных услуг, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6)	получение полной и достоверной информации об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки;
7)	обучение по индивидуальному учебному плану по дополнительным профессиональным программам, в порядке установленном локальными нормативными актами Института;
8)	получение документа о квалификации в случае успешного освоения дополнительной профессиональной программы и прохождения итоговой аттестации;
11)	обжалование актов Института в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
12)   участие в семинарах, конференциях и других мероприятиях, проводимых в Институте;
13)  внесение предложений, направленных на совершенствование учебного процесса в Институте;
14)	иные академические права, предусмотренные Законом об образовании, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами Института.
2.3.	Слушатели обязаны:
1) соблюдать законодательство Российской Федерации, Устав Института, настоящие Правила и другие локальные нормативные акты Института;
2)   уважать честь и достоинство других обучающихся (слушателей) и работников Института;
3) добросовестно осваивать дополнительную профессиональную программу, посещать учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, предусмотренные дополнительной профессиональной программой;
4) своевременно вносить плату за предоставляемые образовательные услуги в размере и порядке, определенных договором об оказании платных образовательных услуг;
5)  соблюдать требования по охране труда и технике безопасности;
6) бережно относиться к имуществу Института (компьютерам, оргтехнике, учебной мебели, оборудованию и т.п.), возмещать причиненный ущерб в размере и порядке, установленных законодательством Российской Федерации;
7)  поддерживать во всех помещениях и прилегающей территории порядок и чистоту, выбрасывать мусор в специально отведенные емкости, расположенные в здании и прилегающей к нему территории;
8)  участвовать в анкетировании и других мероприятиях по исследованию мнения участников образовательного процесса;
9)  выполнять иные обязанности, предусмотренные Законом об образовании, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами Института.

3. УЧЕБНЫЙ РАСПОРЯДОК

3.1. Оказание образовательных услуг слушателям по дополнительным профессиональным программам осуществляется в соответствии с порядком, установленным настоящим разделом Правил внутреннего распорядка слушателей.
3.2. В рамках выполнения государственного задания продолжительность учебного года устанавливается для преподавателей и слушателей с 1 сентября по 30 июня. Реализация сверх установленного государственного задания дополнительных профессиональных программ - программ повышения квалификации, а также программ профессиональной переподготовки  может осуществляться в Институте в течение всего календарного года. Образовательный процесс в Институте осуществляется в соответствии с дополнительными профессиональными программами и расписанием учебных занятий для каждой дополнительной профессиональной программы с учетом потребностей обучающихся (слушателей) или юридических лиц, направляющих на обучение.
3.3.  Учебные группы в рамках выполнения государственного задания формируются в соответствии с Планом Центра профессионального развития педагогических кадров на основе Соглашений о повышении квалификации, а в случае оказания платных образовательных услуг на основе договоров об оказании платных образовательных услуг.
3.4.  Обучение может проводиться в очной, очно-заочной и заочной формах, в том числе с использованием электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, в сетевой форме.
3.5.   Обучение осуществляется на государственном языке Российской Федерации.
3.6. Формы обучения и сроки освоения образовательной программы определяются конкретной дополнительной профессиональной программой и (или) договором об оказании платных образовательных услуг.
3.7.     Количество слушателей в группе определяется Уставом Института.
3.8. Продолжительность одного учебного занятия составляет два (в исключительных случаях - один) академических часа (академическую пару), продолжительность одного академического часа составляет 45 минут. При интенсивном режиме очного обучения (8 академических часов в день) в расписании учебных занятий предусматривается перерыв для питания обучающихся (слушателей) продолжительностью не менее 30 минут.
3.9. Учебные занятия по дополнительным профессиональным программам в Институте проводятся в соответствии с расписанием, утвержденным в установленном порядке ректором или проректором по учебной  работе.
3.10.  Порядок возникновения, изменений и прекращения образовательных отношений,  процедура текущей и итоговой аттестации слушателей регламентируются соответствующими локальными нормативными актами Института. 

4. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ СЛУШАТЕЛЕЙ

4.1.	Слушателям запрещается:
1)	приносить и распивать спиртные напитки, употреблять наркотические и токсические вещества;
2)     приносить оружие, взрывчатые, пиротехнические, взрыво- или огнеопасные вещества, демонстрировать их и использовать любым способом, а также предметы, использование которых может нанести вред здоровью и жизни окружающих;
3)   курить в помещениях Института и на его территории (кроме специально отведенных мест);
4)   распространять рекламную продукцию, а также товары и услуги (сетевой маркетинг);
5)    совершать действия, направленные на возбуждение ненависти либо вражды, а также на унижение достоинства человека либо группы лиц по признакам пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, а равно принадлежности к какой-либо социальной группе;
6) выносить из аудиторий и кабинетов инвентарь, инструменты, приборы и иное оборудование Института;
7)  приводить в собой в помещение посторонних лиц и/или животных;
8)  во время занятий пользоваться мобильным телефоном, за исключением случаев возникновения угрозы жизни или здоровью обучающихся, работников Института, иных экстренных случаев;
9)  использовать компьютерную и оргтехнику без разрешения преподавателей;
10) находиться в помещениях Института в верхней одежде, головных уборах  без сменной обуви (в осенне-зимний период);
11) осуществлять видеосъемку без соответствующего разрешения администрации Института.
4.2. Находясь на территории и в помещениях Института слушатели обязаны соблюдать общепринятые нормы поведения в общественных местах. Каждый слушатель обязан соблюдать этику делового общения:
1)    приветливо, доброжелательно и уважительно относиться ко всем слушателям и работникам Института;
2)  не допускать употребления экспрессивных или жаргонных выражений,  ненормативной лексики, ведения разговора на повышенных тонах, раздражения, крика;
3)   при общении со слушателями и работниками Института в конфликтной ситуации находить максимально корректное решение.
4.3. Внешний вид слушателя при нахождении в Институте должен соответствовать общепринятому деловому стилю, который отличают сдержанность, традиционность, аккуратность.

5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СЛУШАТЕЛЕЙ 

5.1. За неисполнение или нарушение Устава Института, Правил внутреннего распорядка слушателей и иных локальных нормативных актов Института по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, а также условий договора об оказании платных образовательных услуг к слушателям могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из Института.
5.2.  При отчислении слушателя, зачисленного на обучение за счет средств областного бюджета, по основаниям, установленным пунктом 5.1. настоящих Правил, Институт имеет право информировать непосредственного работодателя слушателя о факте и причинах отчисления слушателя.
5.3.  Если в  результате преднамеренных действий, нарушающих Правила внутреннего распорядка слушателей, Устава Института, будет причинен материальный ущерб Институту, то виновный в этом слушатель несет материальную и уголовную ответственность в пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

6. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИНСТИТУТА В ОТНОШЕНИИ СЛУШАТЕЛЕЙ 

6.1. Институт вправе:
1)  требовать от слушателя соблюдения настоящих Правил;
2) самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и (или) итоговой аттестации слушателей;
3) привлекать слушателей к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Уставом и иными локальными нормативными актами Института;
4)  отчислять слушателей по следующим основаниям:
в связи с нарушением условий договора об оказании платных образовательных услуг, Устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов, регламентирующих образовательные отношения в Институте;
по личному заявлению слушателя, в том числе по собственному желанию, и в связи с невозможностью продолжать обучение по независящим от слушателя причинам;
[bookmark: _GoBack]в случае невыполнения слушателем обязанностей по добросовестному освоению дополнительной профессиональной программы и выполнению учебного плана, в том числе непосещение предусмотренных учебным планом учебных занятий, невыполнением учебных работ;
в связи с завершением обучения;
по иным основаниям, не противоречащим законодательству Российской Федерации.
6.2. Отчисление слушателя производится приказом ректора/проректора, курирующего образовательную деятельность.
6.3.  Институт обязан:
1) обеспечивать оказание образовательных услуг в полном объеме в соответствии с условиями реализации дополнительной профессиональной программы и условиями договора;
2) организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг в соответствии с учебным планом, в том числе индивидуальным, и расписанием занятий;
3)  обеспечивать безопасные условия обучения;
4)  обеспечивать соблюдение прав и свобод обучающихся (слушателей).

7. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

7.1. Защита прав и законных интересов слушателей осуществляется  в соответствии с Законом об образовании и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Действие настоящих Правил  распространяется на всех слушателей Института с момента зачисления слушателя на обучение.
8.2. Правила внутреннего распорядка слушателей размещаются на официальном сайте Института и вывешиваются на информационных стендах в здании Института.
8.3. Изменения и дополнения в настоящие Правила вносятся в установленном порядке.
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